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Schriftelijke vraag organogram evenmentenen

Geachte

Op 17 augustus 2023 stelde u via de dienst bestuursadministratie een schriftelijke vraag aan het
team evenementen en plechtigheden van de stad.

Vraag: Het is voor onze fractie onduidelijk hoe de dienst evenementen op dit moment bemand is. |k
zou graag een overzicht krijgen van het organogram van de dienst evenementen. Graag met zoveel
mogelijk details. Namen (als dat kan en mag), half- of fulltime, concrete taken (als dat voorhanden

is).

Het team evenementen en plechtigheden bestaat uit 12 medewerkers met een totaal van 10,8 FTE.
Het team bestaat uit 1 teamcoordinator, 5 deskundigen en 6 administratieve medewerkers.

Functie Graad [Naam FTE |Opmerking

Teamcoordinator B4-B5 [Evy Brioen [5/5 |Langdurig afwezig wegens ziekte,
waarnemend door het AH Tom
Geleyn.

Deskundige evenementen: B123 |Astrid van [5/5

specialisatie communicatie de Voorde
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Deskundige evenementen: B123 |Aurore 5/5
Semail

specialisatie logistiek

Deskundige evenementen:. B123 |Carolien 5/5 |Langdurig afwezig wegens ziekte,
Verriest * Imomenteel tijdelijke vervanging

specialisatie vergunnen door Sandra Vercauteren

Deskundige evehementen: B123 |Sarah 5/5
ontvangsten en plechtigheden Ruythoorn
Administratief Medewerker: C123 [Filip 5/5 |Bevorderingexamen marktleider
specialisatie markten en foren Boschman naar B123 in oktober 2023
Administratief Medewerker: C123 |Christel 5/5

Ceuppens

Vergunnen, optochten en
wielerwedstrijden

Administratief medewerker: C123 |Maarten 5/5
Maes
vergunnen en veiligheid,
crowdcontrol
Administratief medewerker: C123 ([TobieVan |5/5 Artikel 34. tot sept 2023, niet

Steenbefgen vacante uren, wel geslaagd voor

vérgunnen en begeleiding examen C123.

organisatoren

Administratief medewerker: C123 |Marleen van#4/5

kermisprogramma’s en subsidies Bogaert

Administratief medewerker:, C123 |Karin De 1/2 |In pensioen september 2024, wordt
Rijcke niet vervangen.

ballonfestival, plechtigheden

Administratief bediende: D123 |William Van [1/2 |In pensioen mei 2024, vervanging
Mieghem mogelijk.

veiligheid en financieel beheer

Na de aanstelling van de teamcodrdinator Tom Geleyn als Afdelingshoofd Vrije Tijd werd de -
procedure voor de aanstelling van een nieuwe teamcodrdinator opgestart. Evy Brioen werd |
aangesteld maar kan wegens ziekte niet opstarten op de voorziene datum van maandag 28 augustus
2023.
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Om het afdelingshoofd niet langer te belasten met de dagdagelijkse werking van het team
evenementen, zulten Astrid Van De voorde en Filip Boschman de dagdagelijkse werking van het
team evenementen opvolgen tot de terugkomst van de teamcodrdinator. Om er voor te zorgen dat
hun eigen werk niet in het gedrang komt wordt intern bijkomende ondersteuning voorzien.

Sinds januari 2023 werd het takenpakket uitgebreid met het vergunnen van optochten,
wielerwedstrijden en toelatingen voor kampvuur, vuurwerk en dergelijke meer. Hiervoor kreeg de
dienst fulltime ondersteuning. Deze ondersteuning wordt verder ingjezet voor de organisatie van een
algemeen evenementenbeheer.

De functie van een administratief medewerker voor de organisatie van het ballonfestival en
ondersteuning voor plechtigheden en ontvangsten is uitdovend en zal binnén het team worden
opgevangen. De functie van administratief bediende zal ten vroegste in mei opnieuw worden
ingevuld. In bijlage kan u de takenverdeling terugvinden zoals vastgesteld op 7 augustus 2023. In
september 2023 wordt dit herbekeken op basis van bovenstaande voorstellen tot het verdelen van
de taken.

Hoogachtend

Namens het college van burgemeester en schepenen

in opdracht
A\
Pmm—
Johan Verhulst Ine Somers Lieven Dehandschutter
algemeen directeur schepen burgemeester
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2023 Filip William Aurore Astrid Tobie Carolien Maarten Marleen Karin Sarah Christel Sandra Tc
Evenementenbeheer - locatiecheck GM - duurzaamheid / cateringmateriaal - jury subsidies eve - EagleBe - jury subsidies eve (jan) - EagleBe - subsidies evenementen - optochten - verdeling: info/klachten - adviseur (beleid)
- evenmentenkalender - locatiefiches - website (stad) - dossierbegeleiding - adviesgroep eve - dossierbegeleiding (administratie) - wielerwedstrijden - reglementering
- locatiefiches - toegankelijkheid (b inter) - website (ontdek) - subsidies (backup) - infomomenten organisatoren - subsidies (backup) - buurtgerichte activiteiten - eagle be (backup) - beeldkwaliteitsplan
- locatiefiches - fuifbeleid - Eagle Be (tot eind 2023) - kampvuur - vragen ombudsdienst
 fuifbeleid - circussen - aanvragen samenwerkignen
- mailbox evenementen - mailbox evenementen
- evenementenkalender - evenementenkalender
- locatiecheck GM - locatiecheck GM
Producties - Sint-Niklaas Wintert - Buitengewoon - ALL: communicatie - ALL: logistiek (backup) - ALL: veiligheid - Kermisprogramma's: -SNW: Kerstmarkt - DVDS: speelplein - adviseur
- Reynaertspel - ALL: logistiek (overall) - Stad van de Sint - Mediaprojecten - SVDS: Ticketing (backup) - Sint-Niklaas (eigen) - coodinator
- BG: Lentemarkt - sint-Niklaas Zomert - Sinaai (eigen) - bewaking concept
- BG: Lentedrink - ondersteuning kermissen - Belsele (VRB) - overheidsopdrachten
- ondersteuning kermissen - subsidie provincie - Nieuwkerken (eigen) - convenanten
- budgetten
In samenwerking - SNW: Ispiste - Ronde van V. (Logistiek) - SVDS: Huis van de Sint - Buitenspeeldag - Dag van de Jeugdbeweging - Ronde van V. (VIP) - SNZ: Parkies - adviseur
- SVDS: Sint in de Piste - SNW: lisberenduik - carnaval Belsele (vanaf 2024) - SNZ: Pleinconcerten - convenanten
- Ronde v. Vlaand. (Wedstrijd) - SNW: Santawalk - overleg economie
Vredefeesten - H. Heymanplein + Castro - Grote Markt - SPOC Logistiek - viptent & sponsoring - Terraza - Mobiliteit - Vuurwerk - viptent & sponsoring - signalisatie - voorzitter stuurgroep
- Parklaan - Mobiliteit - Ballonloop (parcours) - communicatie - Stationsplein - Ballonfestival - ballonvluchten CBS - toiletten - tijdslijn
- Standhouders - Ballonloop (parcour) - Ballonbar - ballonwedstrijd - park - CPOPS
- Ballonfestival (backup) - viptent - catering personeel - animatie - budgetten
- Logistiek (backup) - sponsoring - convenanten
- veiligheid en mobiliteit
Markten en foren - adviseur - marktleider (backup) - markten administratie - kermissen (backup) - marktleider (backup)
- marktleider - kermissen administratie - administratie markt
- plaatsmeester (kermis)
- reglementering
Plechtigheden - optochten oud-strijders - Administratie Plechtigheden - adviseuse

Andere

Attesten

Opleidingen te volgen

- Stuurgroep heraanleg Grote Markt

-EHBO
- Rijbewils C

- QCAD
- VCA basis
- Elektriciteit BA4

- Mercurius (Expert)

-B4

- Vorklift-Hoogwerker & verrijker
- Instructeur EHBO

- Recreatex (Expert)

- Heftruck

- QCAD

- VCA basis
- Elektriciteit basis

- VCA basis
- EHBO

- Recreatex

- QCAD

- VCA basis

- Elektriciteit basis
- Heftruck

- EHBO aanvragen
- Beheer walkies

-QCAD

- VCA basis

- Elektriciteit basis
- Heftruck

- EHBO

- Administratie Plechtigheden (vanaf - optocht oud-strijders
mei 2024) - uitnodigingen

- ontvangsten (+/- 30/jaar)

- optochten oud-strijders

- relatiegeschenken

- bevlagging

- uitnodigingen

- contacten met het leger

- verhuur van de zalen van stadhuis
- activiteitenlijst

- premielijsten (jeugd) (tot eind 2024] - activiteitenlijst - contact bodekamer - subsidie harmonie&n

- subsidies patriotische verenigingen - subsidies patriotische verenigingen - jaarplanning harmonieén
- subsidies Reuzengilden

- Mercurius (Expert)

- functionering

- opleidingsstraject

- jaarverslag

- gemeenteraad

- personeelsplanning

- Heftruck
- BA4
- Voedselveiligheid

- VCA Basis
- QCAD (expert)
- ledinggevende taken

Afdeling Vrije Tijd

Cluster Cultuur

- afspraken projecten andere
diensten

- Citymarketing (vb stubru)

- Inhoudelijk/jaarthema

Rood = te verplaatsen




