
 
 

HUISHOUDELIJK REGLEMENT PIET ELSHOUTZAAL (STEM ZWIJGERSHOEK) 

 

1. De Piet Elshoutzaal van SteM Zwijgershoek heeft een polyvalent gebruik als doel. 

Zowel tentoonstellingen als lezingen, presentaties, enz. kunnen gelijktijdig worden geprogrammeerd. 

Deze zaal wordt in principe door de stedelijke musea gebruikt voor de eigen programmatie. 

De programmatie van museumtentoonstellingen vindt plaats tijdens het schooljaar in functie van de 

educatieve werking, of tijdens de vakantiemaanden in het toeristisch hoogseizoen. 

De programmatie van lezingen, presentaties, enz. loopt het hele jaar door. 

Buiten de periodes waarin de programmatie van de stedelijke musea voorrang krijgt, kan de zaal ter 

beschikking gesteld worden aan derden (hierna de vergunninghouder genoemd). 

Voor terbeschikkingstelling komen in aanmerking: verenigingen, scholen, instellingen en organisaties. De 

zaal wordt niet ter beschikking gesteld aan particulieren. 

 
2. De aanvragen voor het gebruik van de Piet Elshoutzaal worden minstens 1 maand vóór gebruik 

schriftelijk aan het College van Burgemeester en Schepenen gericht. 

De aanvrager vult het daartoe voorziene formulier in, vermeldt het doel en de praktische modaliteiten 

i.v.m. de manifestatie en duidt een verantwoordelijke aan. 

 

3. De staf van het museum is tegenover het stadsbestuur verantwoordelijk voor instandhouding en goed 

beheer. 

In samenwerking met de politie en de veiligheidsambtenaren zullen alle maatregelen getroffen worden 

voor de handhaving van orde en veiligheid. 

De vergunninghouder verklaart zich akkoord met de registratie van beelden via de bewakingscamera’s die 

in de zaal aanwezig zijn. 

 
4. De vergunninghouder heeft kennis genomen van de goede staat van de gebruikte infrastructuur. 

Eventuele aanmerkingen worden geformuleerd 48 uur voor de aanvang van de gebruiksperiode. 

Wijzigingen aan de infrastructuur zijn niet mogelijk zonder voorafgaand overleg. 

Elke schade waarvoor de vergunninghouder verantwoordelijk is, zal op hem worden verhaald. 

 

5. De opstelling van een tentoonstelling dient te gebeuren in overleg met het technisch personeel van de 

stedelijke musea. In ieder geval moeten nooduitgangen en toegangen tot aanpalende museumruimten 

vrij gehouden worden. 

Voor het ophangen aan de wanden mag enkel het voorziene ophangsysteem gebruikt worden. 

Het gebruik van spijkers, duimspijkers, vijzen en kleefband tegen de wanden is niet toegestaan. 



 
 

De belichting wordt in overleg met de vergunninghouder afgesteld door het technisch personeel van de 

musea. 

Gebruik van sokkels, blokwanden en vitrines is mogelijk voor zover deze materialen door het technisch 

personeel van de musea ter beschikking kunnen gesteld worden. 

Om polyvalent gebruik mogelijk te maken, mag maximum het derde deel van de zaaloppervlakte dat het 

verst van de inkomdeur is verwijderd, door driedimensionale objecten ingenomen worden. 

Bij het plaatsen van meer dan 100 stoelen in de zaal, dienen de stoelen om veiligheidsredenen met de 

bevestigingselementen aan elkaar te worden gemonteerd. 

Kunstwerken en tentoongestelde objecten moeten zo spoedig mogelijk na een tentoonstelling uit de zaal 

worden verwijderd. Het museum wijst alle verantwoordelijkheid af voor eventuele beschadiging of 

verdwijning van dit materiaal. 

Alleen in functie van de opbouw en de afbraak van een tentoonstelling of evenement, krijgt de 

vergunninghouder toestemming om tijdelijk te parkeren op de toegangsweg naar het museum. 

Daarbij zorgt hij ervoor dat de toegang voor brandweerwagens steeds mogelijk blijft. 

 
6. Een algemeen rookverbod geldt in alle voor het publiek toegankelijke ruimten. 

Eten en drinken in de zaal zijn verboden. Alleen bij een vernissage kunnen drank en koude hapjes in de 

Piet Elshoutzaal geserveerd worden. Warme bereidingen blijven verboden. 

Boekentassen, paraplu's e.d. moeten in de vestiaire ondergebracht worden. 

 

7. De vergunninghouder dient zich te schikken naar de openingsuren van het museum (dinsdag-zaterdag 

14-17u en zondag 11-17u). Hierop kan alleen een uitzondering worden gemaakt voor een officiële 

opening. De uurregeling voor een officiële opening wordt op voorhand met het museumpersoneel 

afgesproken. 

 
8. Affiches en aankondigingen worden in de ruimten en de onmiddellijke omgeving slechts aangebracht 

na overleg met het museumpersoneel. 

 
9. Ingeval van (brand)alarm dienen de instructies van het personeel te worden gevolgd. 

Indien er door omstandigheden geen personeel aanwezig is, moeten de hulpdiensten ten spoedigste 

worden verwittigd. 

 
10. Elke vergunninghouder die zich niet aan de onderrichtingen houdt, kan in de toekomst het gebruik 

worden ontzegd. 

 
Goedgekeurd door de gemeenteraad in zitting van 23 januari 2009 


